INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL
DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ITU - ITUPREV
ESTANCIA TURISTICA DE ITU

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente termo de referéncia a Contratagdo de Empresa prestadora
de servigos continuos de limpeza das areas internas da sede do ITUPREV, com base
em uma jornada de trabalho de 15 horas semanais, em dia e horario previamente
estabelecido com anuéncia da contratante, visando a obtencdo das adequadas
condigbes de higiene e asseio, sem o fornecimento de materiais e produtos de limpeza
necessarios a execucao dos servicos.

1.2 A presente contratacdo deve observar a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
que institui normas para Licita¢cdes e Contratos da Administracdo Publica.

2. DESCRIGAO DOS SERVIGOS:

2.1 — Servigos de Limpeza

2.1.1 Conservagao: das areas de atendimento ao publico, dos sanitarios, da copa,
da cozinha e das dependéncias internas das salas;
2.1.2 Retirar o pé dos moveis, equipamentos e utensilios de escritorio;
2.1.3 Varricdo dos pisos internos com vassoura, € pano umido;
2.1.4 Esvaziar, limpar e lavar cestos, acondicionando os lixos em sacos proprios e
dispensando em local apropriado no prédio;
2.1.5 Remover detritos de pisos, tapetes e capachos;
2.1.6 Limpar as portas de vidro com limpa-vidros;
2.1.7 Limpeza dos banheiros: limpar, lavar e higienizar pisos, pias, metais e vasos
sanitarios com hipoclorito de sodio (agua sanitaria); limpar os espelhos com pano
umedecido em alcool ou limpa-vidros;
2.1.8 Desinfecgao de metais, incluindo torneiras, valvulas de descarga e maganetas;
2.1.9 Abastecer e repor papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido nas pias e
lavatorios dos sanitarios e detergente na cozinha;
2.1.10 Lavagem dos panos de chéo, copa, cozinha, toalhas de mesa,;
2.1.11 Lavar e manter higienizados os utensilios, equipamentos e objetos de uso nas
dependéncias da copa e da cozinha

2.2 Semanalmente:

2.2.1 Limpar: cadeiras, poltronas, descanso para os pés, portas, vidros das divisérias,
portas de vidro, batentes, quadros, rodapés;

2.2.2 Remover o po das persianas;

2.2.3 Lavagem e desinfec¢ao de metais, incluindo torneiras, valvulas de descarga,
macanetas e fechaduras;

2.2.4 Desinfeccgao de ralos com produtos antissépticos.

2.3 Mensalmente:
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2.3.1 Efetuar a limpeza das vidracas internas;
2.3.2 Efetuar a limpeza dos azulejos do banheiro, da cozinha e da area de servigo.

2.4 AMBIENTES DE SERVICO:

e - 05 banheiros

e - 01 cozinha com area de servico

e - Escritérios e copa;

e - Area total de aproximadamente 240 m2

3.  VIGENCIA DA CONTRATAGAO

3.1 A presente contratagdo obedecera ao prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, com
possibilidade de renovacao, observando-se o disposto na Lei Federal n°® 14.133.

4, FORMA DE PAGAMENTO

4.1 O pagamento sera efetuado mensalmente, no prazo de até 7 (sete) dias uteis apos entrega
da Nota Fiscal de Servigos pela Contratada, através de transferéncia eletrbnica ou boleto
bancario, conforme contrato.

5. PROPOSTA DE PRECOS

5.1 Os precos devem ser firmes e verdadeiros, ndo sendo aceita mais de uma opgao de preco
para 0 mesmo Servico.

5.2 O prazo de validade da proposta deve ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias consecutivos
da data da sesséo de abertura desta licitagao.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 Executar o servigo que lhe foi contratado dentro dos padrdes estabelecidos pelo INSTITUTO
DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ITU - ITUPREV assim como
de acordo com as condi¢cdes constantes da proposta apresentada.

6.2 Efetuar a prestacdo dos servigos nos prazos e condigdes estipulados neste Termo de
Referéncia e no contrato.

6.3 Manter-se em dia com todas as obrigagdes tributarias e trabalhistas, sendo indispensavel a
apresentacao de certiddes negativas, de comprovantes de pagamentos e demais documentos
que atestem a regularidade da contratada, sob pena de imediata suspens&o da prestagéo dos
servigos, com aplicagao das penalidades contratuais previstas.

6.4 Respeitar rigorosamente os dias e horarios estabelecidos para prestacao dos servigos.

6.5 Os colaboradores da contratada deverao receber treinamento adequado para execugao dos
servigos, bem como os equipamentos de seguranga e protegao individual conforme previsto na
legislacdo e normas de higiene e protecéo do trabalho.

6.6 Caso o Contratado ndo cumpra as obrigacdes expressas acima, estara sujeito as penalidades
previstas na Lei Federal n° 14.133/21, verificadas mediante processo administrativo, no qual
serdo observados os principios do contraditério e da ampla defesa.

7. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
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7.1 - Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA, em conformidade
com o ajuste estabelecido entre as partes, no prazo estabelecido, mediante as notas
fiscais/faturas, devidamente atestadas;

7.2 - Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA, todos os elementos e informacgbes que
se fizerem necessarios a execugao dos servigos;

7.3 - Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre quaisquer irregularidades
observadas nos produtos.

7.4 - Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do Contrato por meio de um servidor, especialmente
designado, que anotara em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas ao servigo
prestado.
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