RESOLUGAO N.° 002, de 16 de junho de 2025.

“DISPOE SOBRE A REALIZACAO DE DESPESAS
PELO REGIME DE ADIANTAMENTO NO
ITUPREV”.

RUY JACQUES CECONELLO, Superintendente do Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Itu - ITUPREV, usando das atribuicbes
que lhe sao conferidas pela Lei n® 1.810, de 04 de abril de 2016,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos
relativos as despesas pelo regime de adiantamento na autarquia, nos termos da Lei
Municipal n° 1.336, de 10 de maio de 2011, e

CONSIDERANDO a deliberagcao do Conselho de Administracdo do
ITUPREV em sua reunido ordinaria realizada em 16/06/2025, conforme Ata n® 11/2025,

RESOLVE:
CAPITULO | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucao estabelece normas e procedimentos para a
concessao, aplicacao e prestacado de contas de recursos concedidos em regime de
adiantamento, no ambito do ITUPREV, para cobertura de despesas que ndo possam
aguardar o processo normal de execugao.

§1° O Regime de Adiantamento consiste na entrega de numerario a
servidor do ITUPREV, precedida de empenho na dotacao propria, para realizagao de
despesas miudas e de pronto pagamento, nos termos do art. 68 da Lei Federal n°
4.320/64 e da Lei Municipal n°® 1.336/11.

§2° As despesas a serem realizadas por adiantamento deveréo ser
previamente justificadas pelo requisitante e autorizadas pela Superintendéncia, sendo
vedado o uso para finalidades diversas daquelas expressamente previstas na
solicitagdo aprovada.

CAPITULO Il — DAS DESPESAS ADMITIDAS E VEDADAS

Art. 2° Sao consideradas despesas admitidas no regime de
adiantamento, desde que nao disponiveis por contrato vigente:

| — Servigos postais, transporte urbano, pequenos carretos,
reprografias, artigos de escritério, livros e publicacoes;



Il — Taxas e emolumentos necessarios a tramitagdo de processos
administrativos ou judiciais;

Il — Viagens de servidores, incluindo hospedagem, alimentacéo,
locomocgao e inscricdo em eventos de capacitacao;

IV — Outras despesas urgentes ou extraordinarias devidamente
justificadas e autorizadas.

Art. 3° E vedada a utilizagéo de adiantamento para:

| — Compra de bebidas alcodlicas, guloseimas ou itens de carater
pessoal;

Il — Refeicbes ou combustiveis no territério de Itu;

Il — Pagamentos a empresas com vinculo de parentesco com o
servidor responsavel pelo adiantamento;

IV — Despesas realizadas antes da concessao do adiantamento.
CAPITULO Il — DA SOLICITACAO E CONCESSAO

Art. 4° O pedido de adiantamento devera conter:

| — Nome, matricula e fungao do servidor responsavel;

Il — Valor solicitado e finalidade detalhada;

Il — Dotagao orgamentaria correspondente;

IV — Data prevista para aplicacao.

Art. 5° O valor do adiantamento ndo podera ultrapassar R$ 1.000,00
(mil reais) ao més.

Art. 6° E vedada a concess3do de novo adiantamento ao servidor que:

| — Estiver em alcance (ndo prestou contas no prazo ou teve contas
rejeitadas);

Il — Ja estiver com adiantamento em curso.
CAPITULO IV — DA UTILIZACAO E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 7° O prazo para aplicagdo do adiantamento sera de até 30 (trinta)
dias, prorrogavel mediante justificativa e aprovagéo da Superintendéncia.



§1° Para adiantamentos com finalidade de viagem, o prazo sera de 15
(quinze) dias a partir do retorno.

§2° Adiantamentos concedidos em novembro e dezembro devem ser
prestados até 20 de dezembro do mesmo ano.

Art. 8° A prestacao de contas sera feita mediante:

| — Notas fiscais e cupons em nome do ITUPREV, com CNPJ e
descri¢ao clara;

Il — Recibos de pessoas fisicas com dados completos (nome, CPF,
endereco, inscricdo no INSS/ISS);

Il — Relatdrio de atividades, no caso de viagens;
IV — Comprovacao do recolhimento do saldo nao utilizado.

§1° Os documentos deverdo ser numerados, assinados e vistados
pelo superior hierarquico.

§2° N&o serdo aceitos documentos rasurados, alterados ou ilegiveis.
CAPITULO V — DO CONTROLE E FISCALIZACAO

Art. 9° O Departamento Financeiro realizara a analise da prestacao de
contas até o 5° dia util apds o encerramento do prazo de aplicagéo.

Art. 10 Em caso de irregularidade ou auséncia de prestacdo, o
responsavel sera notificado para apresentar esclarecimentos em até 5 (cinco) dias.

§1° Nao atendida a notificagao, o processo sera remetido ao Controle
Interno para apuracgao e eventual instauracédo de procedimento administrativo.

§2° As despesas impugnadas deverao ser restituidas de imediato,
sem prejuizo das sang¢des administrativas.

CAPITULO VI — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 Fica vedado o fracionamento de despesas para burlar limites
ou simular a natureza de adiantamento.

Art. 12 As compras e contratagbes realizadas no regime de
adiantamento, sempre que possivel, deverdo ser precedidas de pesquisa de precos.

§1° A pesquisa de precgos, subscrito pelo servidor responsavel, devera
integrar o processo de prestacdo de contas do adiantamento, inclusive com
justificativas, na hipétese de sua nao realizagao.



§2° Na impossibilidade de se realizar a pesquisa de pregos, o
responsavel devera apresentar justificativa formal, devidamente assinada,
demonstrando a inviabilidade.

§3° Fica dispensada a pesquisa de pregos nos casos de despesas
previstas no inciso | e Il do art. 2° desta Resolugao, devendo, contudo, o servidor
responsavel observar os principios da economicidade, razoabilidade e interesse publico.

Art. 13 Os casos omissos serao resolvidos pela Superintendéncia do
ITUPREV, observando-se as disposicdes da Lei Federal n® 4.320/64, da Lei Municipal
n° 1.336/11, e demais normas aplicaveis.

Art. 14 Esta Resolugao entra em vigor na data da sua publicagao.

Itu, 16 de junho de 2025.

RUY JACQUES CECONELLO

Superintendente do ITUPREV



